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Al GENITORI DEGLI ALUNNI DELLA SCUOLA PRIMARIA E
SECONDARIA DI 1° GRADO

AI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA E

AR AT it SECONDARIA DI 1° GRADO
NOCERA INFERIORE
Prot. 0008583 del 06/11/2025 AL DSGA (per gli atti di competenza)
V-2 (Uscita)
AL SITO WEB
ALLA BACHECA R.E.
ATTI

Circolare n. 84
OGGETTO: Nuove Procedure Ministeriali per I'Inserimento delle Deleghe al Prelievo
degli Alunni — Piattaforma UNICA (ComUnica)

Con la presente si informa che, nell'ottica della transizione digitale e dell'uniformita
delle procedure ministeriali gia avviata con la sottoscrizione del Patto di Corresponsabilita,
¢ attiva sulla Piattaforma Ministeriale UNICA la funzionalita per l'inserimento e la gestione
delle Deleghe per il ritiro degli alunni all'uscita da scuola.

I1 Ministero dell'Istruzione e del Merito ha reso disponibile il servizio digitale
ComUnica all'interno della Piattaforma UNICA, dedicato allo scambio di documenti,
informazioni e dati tra Scuola e Famiglia.

Si invitano pertanto tutti 1 Genitori/Esercenti la Responsabilita Genitoriale degli
alunni della Scuola Primaria e Secondaria di 1° Grado ad utilizzare tale procedura digitale
per formalizzare eventuali deleghe a persone terze autorizzate al prelievo dei propri figli al
termine delle lezioni.

Modalita di Compilazione della Delega

1. Accesso alla Piattaforma: Accedere al portale ministeriale UNICA
(unica.istruzione.gov.it).

2. Credenziali: L'accesso deve essere effettuato utilizzando le proprie credenziali SPID
o CIE ID.


https://unica.istruzione.gov.it/
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3. Sezione Dedicata: All'interno dell'area personale, navigare nella sezione Servizi >
ComUnica > Autorizzazioni e deleghe.

4. Compilazione: Selezionare e compilare 1'apposito modulo di delega per il ritiro dello
studente.

5. Persone Delegate: Sara possibile autorizzare fino a un massimo di 5 persone al ritiro
del/la proprio/a figlio/a.

6. Documentazione: Si ricorda di allegare la copia dei documenti di riconoscimento dei
soggetti delegati.

Comunicazione alla Segreteria.

Una volta completata la procedura su UNICA, i genitori sono tenuti a inviare una
comunicazione via e-mail alla Segreteria (all'indirizzo saic8bv00q@istruzione.it) di aver
effettuato 1'invio delle deleghe. L'oggetto della mail dovra essere "Invio delega su
UNICA" e il corpo della mail dovra specificare i seguenti dati per consentirne una rapida
verifica:

Nominativo dell'alunno/a;
Classe;
Sezione;

N vk

Plesso di appartenenza.
Nota Importante:

L'utilizzo di questa nuova procedura sulla Piattaforma UNICA ¢ da considerarsi lo
strumento che contribuisce all'uniformita e alla digitalizzazione delle procedure ministeriali.

Si ringrazia per la consueta e tempestiva collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Annarosaria LOMBARDO

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD-Codice
dell' Amministrazione digitale e norme ad esso connesse.
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